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Manual de uso de la Plataforma educativa
para el Tutor de la Maestria en Administracion Publica

El tutor debe de revisar y analizar los documentos que integran la carpeta de induccién de la
asignatura, los cuales son:

e (Calendario del Médulo. Archivo que indica dia a dia
las actividades que deben desarrollarse :

Programa de Actividades
Seminario | Médulo V.
ETICA Y ADMINISTRACION PUBLICA
Duracién: 2 Semanas. 20 horas.

.. . .. NGmero de Semana y
° Actividad
Programa de Actividades. Archivo que indica =
dia a dia la forma en que se deben realizar DURACION
las actividades, y recomienda el nimero de | U"4e! Concepts Camcteristicas y Valores de la Etca
) . WRevision de Diapositivas
horas que se deben invertir en su o Revisidh e Conténidos Temdticos 1% Semana
Lo W Elaboracion de Activi ok fizaje Grupal 4 Horas
apren d Izaje ®Autoevaluacion
WExamen

e Mapa de contenidos. Archivo que —
indica de manera grafica la forma en =
Tema !  heciurs - Aprendizaje (2)

que se integra cada una de las 1Qué esla

unidades de la materia. Estado? il =
Iic L =t Evabuncion de
i (LR evabuacin B anrendizaje
\ Vision de 4!~ A

Tema2la

s——— o [—
Diapositivas EASS Actividad de
contesto de ls Reflexidn |7}
Globalizackén, X

v Criterios de evaluacidn. Archivo que indica el valor de
cada examen, foros, blogs y actividades. Unidadl | 40
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Estos documentos los
encontramos m navegando en el
“Contenido del : curso”

Magstria en Administradda Péblica en tinea
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| @ o in s e
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En el cual navegaremos por el indice

)

1. Desplegar el indice del botén “Como lo voy a estudiar’
2. Al desplegarnos el menu encontraremos :

Mapa de Contenidos

Calendario de Actividades

Programacién del Curso

Criterios de Evaluacién

AN NN

e Contenido de la materia. El tutor debe revisar también absolutamente todo el
contenido de la materia para

. i CONTENIDO DEL CURSO
conocer los temas que seran

abordados y la forma en que —  Mapa de contenidos

se integran y presentan, de L Induccién

esta forma, el tutor tiene —= Unidad 1. Importancia de fa Visidn de Estado en la Administracion Pabfica
mayor oportunidad de —8 |Jnidad 2. La Hueva Gestion Piiblica

mostrar el dominio que posee —& Inidad 3. La Reforma del Estado y la Vision de Estado

sobre los temas de la materia. —=& Unidad 4. Retos y Perspectivas de fa Vision de Estado en México
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e Lecturas adicionales y archivos de audio

. i
gue apoyaran al alumno en el estudio del
. . .7 Carhim ¢ Dowpatn Torsereste TLAT FYTESD, MR 1
contenido y sobre todo, en la realizaciéon i ||t Owbe | TIPS FAZXD
de actividades, por lo que el tutor debe - -
revisarlos, y en su caso, informar si es iy | [atmivenn | e lls
necesario actualizarlos o bien, et ljpretiees; “.‘,.“.‘:.:."‘
modificarlos. =2 | ¢
I ¢ e et b Covesbicae
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Usuario del Tutor.

1. Eltutor debe ingresar diariamente a la plataforma educativa

Entrar ol {MS

2. Publicacién de noticia :

e enelicono de “Noticia” le daremos Clic

Listado de noticias (0)

%e slizena L Uereniar

M anetases

—

~ Bbbateca del arve

5

Botdn Noticia |[*— T

e Para agregar la noticia daremos clic a | botén “Agregar”

o video. Son herramientas adicionales ===
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Agregar noticias u

e Unavezredactadala
noticia usaremos el
botén de guardar
registro para que la
noticia sea publicada y
los participantes
puedan observarla (O Comcear | bt i

stado de noticias (4)

Se publica Se elimina Titulo

<&
<
Tevw 1 Uredd 1D
Eamasos atiyantes
Sobgnoi»slse oTkeips1 |9 16mimils sb o1poe 2633
00 0 %oy coniipoeds el 13 lateG ol a1

Vista de la noticia Publicada Eliminar noticia

Aqui podemos
o) 3 modificar la
‘ noticia publicada

3. Publicaciéon de un foro (Actividad Grupal)

3.1 para agregar el foro de presentacién o la actividad grupal del calendario de
actividades seguiremos estos pasos:
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e darclic en el botdn Foros

e Dar clic en el botén “Agregar”

~ I
—>

Bl © ool e [l istado de sesiones de foros (0)

Inicia Tornena FORO Ponderacon Participaciones Calit Editar Ehimmnar

- Bblioteca del ¢

| Hog del curso

* Agregar * Titulo
* Descripcidn del foro
Enla y
ventana que se desplego * Inicia |
capturaremos en los campos los * Termina ]
datos solicitados * Ponderacién
= Titul *
C bes
crip

cion del foro(instrucciones)
= |nicio
=  Termino
=  Ponderacion

Una vez capturados los datos, guardamos el registro y de esta manera se publicara el foro
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Listado de sesiones de foros (4)

Inida Termina FORO Ponderacion Participaciones Calif. Editar Eliminar
19/01/2015 26/01/2015 Dindmica de Presentacidn o

p ]
08:00:00  23:55:00 Participaciones:19 @ o ©

Al publicar algun foro tenemos los siguientes botones:

> Ccalifi. © \

Calificar foro »

* Calificacion:[1-10]

Retroalimentacidn:

En esta ventana calificaremos las participaciones del alumno publicadas en el foro y
retroalimentaremos su participacion.

> Editar o

*Titulo Dindmica de Presentacion

* Descripcion del foro |Buenos dias a tod@s, hoy =
iniciamos "Etica y P

*Inicia |19/01/2015 08:00:00 | &
*Termina |26/01/2015 23:55:00 |

* Ponderacidn |

v Guardar registro
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» Eliminar

Eliminar el curso H

éEstas seguro de eliminar el registro seleccionado?

4.-Publicacion de Actividades

B Contenido del curso

Listado de actividades

n S m

B actvdudes
Id Inica Termina Acividad Ponderacin Califiacion  No. Redbidas Recibidas  Editar  ENminar

d Evaluacones
- Bblotecs de curso
¥ Notioas

Partcipantes

Botdn
Actividades

T Foros
-
Chats

Encunstas

] Hog del curse

4.1 para publicar una actividad individual utilizaremos el botén “Actividades”

e Darclicen el boton “Agregar”

* Actividad:
* Descripcidn de la actividad:

* Tnicia: |
* Termina: |

* Ponderacidn:

o

* Agregar

=
=]
-

Envio de archivo necesario:

e Enlaventana que se desplego capturaremos en los campos los datos
solicitados
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= Actividad

= Descripciéon de la Actividad(instrucciones)
= |nicio

=  Termino

= Ponderacion
= Envio de archivo (si es que es solicitado para evaluar)

Una vez capturados los datos en los campos, guardamos el registro y de esta manera se
publicara la actividad

Listado de actividades

Id Inida Termina Actividad Ponderacion Califiacion No. Recibidas Editar Eliminar

Redbidas
3359 19/01/2015 26/01/2015 LECTURA TEMA 40

Actividades/0

UND
ECTURA TEMA UNO
=N U ~IABTILLA (MO -
&“. :(;:'f-, ) ll—\‘;{f:'l' 'QA. 'Alc" o = éEstas seguro de eliminar el registro seleccionado?

O O, PLASMAR LAS
19/01/2015 08:00:00 | T
40
Si v
| O Cancsiw | v Gaumdor regiatro

5.- Publicacion de Blog

Para publicar un blog damos Clic en el botén de Foro
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nterndo del curse

I

Listado de sesiones en blogs (0)

Califcacionus

* Agrene Bog
8 sctvdades

Inicia Terming Tema Ponderacin Partiopaciones Caldl Var Elmre o

td svaluacones
~ Bblioteca del curso
¥ Nulicias
Parbapantes
: Fovos
" Chats

Encuestas

o1 Rog del curso

Utilizando este botdn podremos agregar un blog a [Agrogartlog . e|

la asignatura

Una vez publicado el Blog se apreciara de esta manera: O Taew) s Sresaseron s

B Contesida del curso Listado de sesiones en blogs (1)

ﬂ Calcacones

EE ACTvdades
Terména Teana Poy

d Evaluanones

« Bbboteca del curxo
® Noticias

Parbcipantss

Foros
™ chats

Encuestas
& Bog del curso

-

— Eliminar el
oyl Blog
DA/0AT 2015 080000
02015 08 0000 . pe
:w' . Calificar el blog del
particinante
6.
| O coven | v Cliarls vegatn .
Publicar
una

[ O Cantolar | v Gumde
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Evaluacién

2 Contardo del curso Listados de evaluaciones (0)

Inica Termina tvaluacon Ponderacon Resultados Preguntas tditar Homenar

Participantes
Fores

-
Chals

Encuestas

F o -
& 2
- :
S
£

| Bog o&l cunso

e Darclicen el botdn de Evaluaciones :

* Agregamosuna

nueva
evaluacion :

Intema v

| Salecclonar archivo - Ningun archivo selecclonado

* Agregar . =
T
i @
Al agregar la evaluacidn tenemos :
que llenar los campos marcados en " hagni timspu! |SI y

la ventana:

-nombre

ti po [Ver optiones de ordenaddn...)

_imagen [Var opaones avanzadas...]

-inicia [Ver opciones de retroalimentacida... |

-termino .

-ponderacion

tiempo (O fmentn] i ———

-numero de respuestas
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Una vez agregada la evaluacién adjuntaremos las preguntas de la Evaluacién:

Listados de evaluaciones (1)

Termina Evaluacidn Ponderacion Resultados Preguntas Editar  Eliminar

Resultzdos + [+ ] e

Listado de preguntas disponibles (0)

Eliminar

Agregar pregunta »

* - -
En la ventana de agregar Freguntz
s
pregunta llenaremos los S
campos solicitados y una y
vez terminado Tema | v
gua rdaremos el registro Imagen Mingun archive seleccienado

» Bomar opcion de respuesta » Agregar opcion de respuesta

* Respuesta A:

* Respuesta B:

* Resp. cormecta | v

[Ver opciones de retroalimentacion...]

Una vez que el participante
realice la evaluacidn el sistema
de la plataforma educativa lo
califica automaticamente




